
                                          INFORME DE GESTION – CUOTA 02 

Contrato de Prestación de Servicios 

CONTRATISTA: ALEJANDRO CALDON ROMERO 

 DEPENDENCIA: SUBSECRETARIA DE FOMENTO 

SUPERVISOR: ANDRES FELIPE CAMELO ORTIZ 

 

 

 
Por medio del presente entrego informe de Gestión de las actividades realizadas en la SDR 

– DEPENDENCIA SUBSECRETARIA DE FOMENTO, como parte de la ejecución del 

contrato: No.4162.010.26.1. 1375-2024 

 

 
Cuota DOS: 

1. Brindar apoyo y asistencia en la recepción, radicación y control digital de todos los 
documentos e informes del programa.  
- Brindé el apoyo y gestión en la recepción, registro y gestión digital de todos los 
documentos e informes de los clubes deportivos  
2. Brindar apoyo en la realización de las labores operativas del proceso de gestión 
humana del Programa.  
-Ayudé en el recibimiento de las solicitudes para reconocimiento deportivos de los 
diferentes clubes que estaban pendientes de esto 
3. Brindar apoyo en la actualización del archivo documental y digital de todos los 
soportes y evidencias del proyecto.  
- Brindé y proporcioné la ayuda en la revisión y actualización de los archivos físicos 
como en los digitales que contienen los documentos de los clubes deportivos en 
Santiago de Cali 
4. Apoyar con la coordinación, convocatoria y asistencia a reuniones requeridas por el 
Programa y las propias del cargo.  
- Apoyé con la organización, participación y también con las asistencias en las 
reuniones solicitadas por el programa y relacionadas con el puesto con la coordinadora 
general del área de clubes deportivos 
5.Brindar apoyo en las actividades operativas, logísticas o asistenciales de carácter 
misional de la Secretaría de Deporte y la Recreación en cumplimiento del objeto 
contractual.  
-Asistí y brindé el apoyo en algunas actividades y reuniones que la secretaria del 
deporte y la recreación realizo en el transcurso del mes  
6. Apoyar la atención de las inquietudes y/o requerimientos que presente el Distrito de 
Santiago de Cali, a través del supervisor del contrato, de los diferentes entes de control, 
de la comunidad y de los contratistas. 
- El contratista no realizó la actividad  
7. Brindar apoyo con el cumplimiento de las actividades en el desarrollo del sistema de 
gestión de calidad, el sistema de gestión ambiental y el sistema de gestión de 
seguridad y salud en el trabajo. 
- Brindé la implementación y seguimiento del sistema de gestión ambiental realizando 
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la debida labor de botar la basura en sus respectivas canecas ya sea reciclaje o 
residuos no reciclables  
8. Organizar el fomento de la iniciación y formación deportiva, de acuerdo a los 
lineamientos suministrados por el área de Fomento. 
- Organicé la formación deportiva de los diferentes clubes deportivos en la organización 
de carpetas y cajas en la bodega de archivos y actualización en las bases de datos 
como el FUID y en la Base de Documentos Por Archivar 
 
MEDIO DE VERIFICACION 

LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL SIGUIENTE LINK:  

https://drive.google.com/drive/folders/18L27FXwg9R_bFjjcoAQvXAYBnHDC-Zlq 

 

 

 
 
 
                                            

                                                     
 

ALEJANDRO CALDON ROMERO 
1111541510 

https://drive.google.com/drive/folders/18L27FXwg9R_bFjjcoAQvXAYBnHDC-Zlq

